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1. SCOP SI DOMENIU DE APLICARE

Scopul: Stabilirea unui mecanism legal, predictibil si transparent de planificare a
activitatilor si de elaborare a orarului pentru saptamanile tematice ,Scoala Altfel” si
,ocoala Verde” la nivelul Scolii Gimnaziale ,luliu Hatieganu”. Procedura asigura
integrarea echitabila a intregului corp profesoral, transparentizarea prin Adservio,
respectarea normelor de siguranta a minorilor, reducerea birocratiei si implicarea
comunitatii.

Domeniu de aplicare: Procedura se aplica tuturor cadrelor didactice (invatatori,
diriginti, profesori de specialitate/cadre didactice care nu sunt diriginti), elevilor, parintilor

si structurilor de conducere (CEAC, Consiliul Profesoral, Consiliul de Administratie).

2. DOCUMENTE DE REFERINTA

Legea invatamantului Preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completérile

ulterioare.




Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant

preuniversitar (ROFUIP) in vigoare.

Ordinul M.E. de aprobare a Metodologiei de organizare a Programului National
»ocoala Altfel”.

Ordinul M.E. nr. 3.629/2023 privind aprobarea Metodologiei de organizare a

Programului National ,Saptaméana Verde”.

Ordinul M.E.N. nr. 3060/2014 privind aprobarea Conditiilor de organizare a taberelor,
excursiilor si a altor activitati de timp liber in invatamantul preuniversitar (cu privire la

normele de insotire si siguranta).

3. DISPOZITII GENERALE $I REGULI OPERATIONALE
A. Respectarea structurii orarului si implicarea profesorilor

Structura hibrida a orarului: Pentru 3 zile din cadrul saptamanii tematice,
respectiv zilele de LUNI, MARTI, MIERCURI, unitatea pastreaza structura orarului
obisnuit al claselor. Activitatile sunt coordonate de profesorii care au ore in mod normal

n acele intervale.

invatamantul primar: Toti profesorii de specialitate (limbi straine, religie,
educatie fizica) vor desfasura activitati cu elevii in aceste saptamani conform normei din
incadrare, sprijinind invatatorul clasei pentru a evita suprasolicitarea acestuia si

asigurand respectarea drepturilor de munca ale personalului didactic.

Cadrele didactice care nu sunt diriginti: Implicarea acestora este obligatorie
conform metodologiilor nationale. Ei sunt integrati in orarul general pentru a sustine
modulele interdisciplinare sau sunt repartizati ca insotitori suplimentari in zilele cu

deplasari externe.

B. Siguranta elevilor si regimul juridic al deplasarilor

Aprobarea deplasarilor: Orice deplasare Tn afara perimetrului scolii muzee,
institutii de cultura, parcuri nationale, excursii) se efectueaza doar cu aprobarea
prealabila a conducerii scolii. Dosarul de deplasare trebuie sa contina toate

documentele conform legislatiei in vigoare. Norma legala de insotire: in conformitate



cu reglementarile privind siguranta minorilor in afara unitatilor scolare, se constituie un
raport de 1 cadru didactic la maximum 10 elevi pentru invatamantul gimnazial si primar,
pe cat posibil. Cadrele didactice care nu sunt diriginti pot fi alocati prin orar pentru a
indeplini legal aceasta norma de siguranta.

Limitarea deplasarilor externe: lesirile care implica excursii , drumetii si altele
asemenea, se vor limita la maximum 2 zile, JOIA Sl VINEREA, in perioade cu
prognoza meteo favorabila. in restul zilelor, activitatile se desfasoara in incinta scolii
sau Tn comunitatea locala imediata, fara costuri. In cazul in care nu exista iesiri
programate, se va respecta orarul si in aceste zile. Cadrele didactice care au ore in
aceste zile, vor insoti clasele la care au ore in activitatile in care este necesara iesirea

din scoala.

C. Consultarea beneficiarilor si neutralitatea financiara

Chestionarea elevilor: Tnainte de planificarea activitatilor, cadrele didactice pot
consulta elevii (prin discutii sau minichestionare) pentru ca oferta de activitati sa
raspunda nevoilor si intereselor lor reale.

Gratuitatea programului: In conformitate cu ordinul M.E. nr. 3.629/2023,
activitatile din aceste saptamani sunt gratuite, fiind interzisa colectarea de fonduri
banesti direct de catre cadrele didactice. Sprijinul financiar pentru activitatile care
implica costuri terte (bilete muzee, transport autocare) se face exclusiv in mod

voluntar, conform legislatiei in vigoare.

D. Organizarea activitatilor interdisciplinare, fara modificarea orarului

In zilele in care se pastreaza structura orarului normal, profesorii care predau in
aceeasi zi la aceeasi clasa se pot coordona pentru a derula module sau proiecte
comune, abordand aceeasi tema din perspective diferite. Va fi asigurata corelarea
tematica: Profesorii din ziua respectiva stabilesc o tema centrala (ex: Schimbarile
climatice, Istoria locala a Clujului, Alimentatia sédnéatoaséa, Energia verde, Obiective de
dezvoltare durabild, Dezvoltare sustenabila Prevenirea violentei si a bullying-ului,

Prevenirea consumului de droguri si alcool, Siguranta rutierd, Orientare in cariera etc ).



Profesorii vor prelua activitatea de la cadrul didactic din ora anterioara si va continua

activitatea n cadrul orei sale.

4. PROCEDURA DE MANAGEMENT PRIN PLATFORMA ADSERVIO

Pasul 1 (Conform Calendarului M.E.): Comisia coordonatoare, condusa de
coordonatorul educativ, colecteaza propunerile de activitati si incheie, daca este cazul,
parteneriate strategice scrise cu organizatii externe (ONG-uri, organizatii studentesti,

institutii de cultura etc).

Pasul 2 (Cu cel putin 2 saptamani inainte): Orarul specific pentru ,Scoala Altfel” /
,ocoala Verde” este finalizat si incarcat complet in platforma Adservio. Profesorii
care nu sunt diriginti pot vizualiza in timp real intervalele libere si clasele unde este

necesara interventia sau insotirea lor.

5. Responsabilitati:

Conducerea scolii: Analizeaza si aproba prealabil orice deplasare in afara
perimetrului scolii (muzee, parcuri nationale, excursii), verificAnd conformitatea
dosarului de deplasare cu legislatia in vigoare. Consiliul de Administratie si cel
Profesoral asigura cadrul legal si aproba planificarea generala a celor doua saptamani

tematice.

Coordonatorul Educativ- Colectarea propunerilor: Centralizeaza propunerile
de activitati trimise de cadrele didactice, conform calendarului stabilit de Ministerul
Educatiei. Initiaza si incheie, acolo unde este cazul, parteneriate scrise cu organizatii

externe (ONG-uri, institutii de cultura, organizatii studentesti).

invatatorii si dirigintii:Consulta elevii prin discutii sau minichestionare inainte
de planificare pentru a adapta activitatile la interesele lor. Coordoneaza activitatile in

zilele de luni, marti si miercuri in intervalele in care au ore in mod normal.Planifica



deplasarille externe, si asigura documentatia completa pentru dosar.Trec obligatoriu

absentele elevilor in catalog la rubrica ,Purtare”.

Profesorii de specialitate si cadrele didactice fara dirigentie

Desfasoara activitati conform normei din incadrare, participarea lor fiind
obligatorie conform metodologiilor n vigoare. Profesorii de specialitate (limbi straine,
religie, educatie fizica) sustin activitati la clasele primare pentru a evita suprasolicitarea
invatatorului. Monitorizeaza platforma Adservio pentru a vedea intervalele libere si
clasele repartizate. Participa ca insotitori suplimentari in deplasari pentru a asigura
raportul de 1 cadru didactic la maximum 10 elevi. Colaboreaza cu profesorii care au ore
in aceeasi zi la aceeasi clasa (luni-miercuri) pentru a stabili o tema centrala si

preiau/predau activitatea fluid de la o ora la alta.

Elevii si parintii. Elevii Sunt obligati sa participe la activitati; absentele
acumulate le vor afecta nota la purtare. Participa la consultérile initiale transmise de

profesori pentru exprimarea intereselor.

Parintii nu au obligatia de a plati taxe pentru acest program (activitatile fiind n
esenta gratuite). Implicarea lor financiara pentru servicii terte (transport, bilete) este

strict voluntara.

6. DISPOZITII FINALE

1.Prezenta: Participarea este obligatorie atat pentru elevi, cat si pentru cadrele

didactice. Absentele elevilor se trec in catalog la rubrica ,Purtare”.

2.Finantarea: Este interzisa strdngerea de fonduri obligatorii de la parinti pentru
aceste activitati. Se recomanda folosirea resurselor gratuite ale comunitatii locale cum
ar fi ONG-uri, muzee cu intrare gratuita pentru elevi, biblioteci, platforme educationale

publice.



3. Inghetarea modificarilor cu 48 de ore inainte. Orarul devine definitiv cu
doua zile inainte de start; modificarile ulterioare de urgenta se notifica obligatoriu

electronic tuturor profesorilor vizati.



